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Написано от Administrator
Понеделник, 15 Април 2013 13:30 - 

  

  

Сдружение “Местна инициативна група Нови пазар-Каспичан”, със седалище и адрес на
управление гр.Нови пазар, ул.”Оборище” № 1, обявява свободна позиция за длъжността
СЧЕТОВОДИТЕЛ.

  

  

Условия на работа: трудов договор на непълно работно време – 4 часа

  

  

Основни задължения:

  

1.Осчетоводява финансовите приходи и разходи;

  

2.Подготвя междинни и финални отчети;

  

3.Следи за законосъобразното оформяне на първичните и вторични счетоводни
документи;

  

4.Наблюдава изразходването на средствата, съобразно одобрения бюджет и
предоставя текущо информация на Изпълнителния директор;
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5.Събира, осчетоводява, съхранява и представя при поискване от управляващите или
проверяващите органи цялата финансова документация.

  

  

Изисквания за длъжността:

  

1. Образование – висше икономическо с образователно-квалификационна степен
„магистър”;

  

2. Компютърна грамотност;

  

3. Познаване на минимум една счетоводна програма;

  

4. Общ професионален стаж – 3 години;

  

5. Минимален изискуем професионален опит по специалността – 2 години.

  

  

Необходими документи:

  

1.Автобиография /CV/ - европейски формат;
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2.Мотивационно писмо;

  

3.Копие от диплома за завършено висше образование и други документи,
удостоверяващи допълнителни специализации и квалификации;

  

4.Копие от документи, удостоверяващи трудов стаж и професионален опит - трудова
и/или осигурителна книжка и др.

  

  

Срокът за подаване на документи е до 17.00 часа на 22.04.2013г. на адрес: гр.Нови
пазар, ул."Оборище" № 1.
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